T.C.
TOKAT VALILIiGi
MILLI EGIiTIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

Hizmet Standardi Olan Birimler
Destek Sube Miidiirligii
Hayat Boyu Ogrenme Sube Miidiirliigii
insan Kaynalar1 Yonetimi Sube Miidiirliigii
Insaat ve Emlak Sube Miidiirliigii
Ortaogretim Sube Miidiirligii
Strateji Gelistirme Sube Miidiirliigii
Yiiksek Ogretim ve Yurt Dis1 Egitim Sube Miidiirliigii

Ozel Ogretim Kurumlar1 Sube Miidiirliigii

Temel Egitim Sube Miidiirliigii

TOPLAM

Tokat Strateji Geligtirme Sube Midirligia -2019



TOKAT iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
DESTEK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
ill_ama Bagli Borglarin 2- Mahkeme karari ; -
1 Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 213 GUNU
4- [kinci sahislarda vekaletname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Milli Egitim Mudarltga ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
Isim : Murat KUGUKALI Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Milli Egitim Madara Unvan : Vali Yardimcisi

. - o . . Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189
Adres : GOP Bulvari Hilkimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres :

Tokat/Merkez

Telefon :0(356) 2141017 Telefon : 0(356) 214 10 01
Faks : 0(356) 214 11 86 Faks : 0(356) 21454 54

E-Posta : tokatmem@meb.gov.tr E-Posta + tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




_ TOKAT iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Savas, afet ve/veya siginma 1- Basvuru Formu (EK-1)/dilekgesi
; nedeniyle belgelerini ibraz 2- Uluslar Arasi Koruma Basvuru Sahibi Kayit belgesi, 20 GUN
edemeyen yabanci
uyruklularin(beyana dayal ve 3- Ikamet belgesi,
seviye tespit sinavi igin)
denklik Bagvurularinin
Alinmasi
— 1- Bagvuru yazisi/dilekgesi ]
ygnigggg:'a'agggfnnl‘:g' 2- Ek-1 isbirligi basvurd formu .
2 Yapilan Basvurularin 3- Tuzel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 GUN
Degerlendiriimesi 4- Imza sirkUleri . o
5- Turkiye genelindeki subeleri gbsterir belge (varsa)

ilk Mra
Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

caat Yeri : Milli Egitim MOdUrliga ikinci Miiracaat . Tokat Valiligi
: Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
: Milli Egitim MUdarQ Unvan . Vali Yardimcisi
. GOP Bulvar Hiikiimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvar No:189
Tokat/Merkez
: 0(356) 2141017 Telefon . 0(356) 21410 01
- 0(356) 21411 86 Faks . 0(356) 2145454
: tokatmem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




TOKAT iL MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ogretmenlige Atanacaklarin 1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin asli gorilerek fotokopisi alinacak
1 ilk Atama Bagvurularinin 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin asli gérllerek alinacak fotokopisi (egitim fakultesi 108 GUNU
Alinmasi mezunu olanlar harig)
Ogretmeniige Atanacakiarn |57 &0 e o acimi beyann, forokopis (et fakaiesi mezunt G
2 | Kurumlararasi Atama olgnlar haric) y 9 yani, pist (€9 1i$ GUNU
Bagvurularinin Alinmasi . ¢
3- Hizmet belgesi
Ogretmenlige Atanacaklarin 1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin asli gériilerek fotokopisi alinacak
3 | Aciktan Atama Basvurularinin 2- En son atandidi yere ait atama kararnamesi 1is GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

: Milli Egitim MOdUrluga ikinci Miiracaat . Tokat Valiligi

: Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN

: Milli Egitim MUdirQ Unvan . Vali Yardimcisi

. GOP Bulvan Hiikiimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvar No:189
Tokat/Merkez

: 0(356) 2141017 Telefon . 0(356) 21410 01

: 0(356) 21411 86 Faks . 0(356) 2145454

: tokatmem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




TOKAT L MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Nufus clizdani ibrazi
. - 2- Adli sicil beyani
Bakanigr Tarafndan Korunan | & 200K durumu beyan
4 4- Askerlik durum belgesi 1 SAAT
Gocuklarin Atama Pasiai . S
Basvurulannin Alinmasi 5- Ogrgnlm durum belgesi (asli veya noter tasdikli drnegi)
6- Vesikalik fotograf (3 adet)
7- Arsiv arastirmasi ve giivenlik sorusturma formu
1- Nufus clizdani ibrazi
2- Adli sicil beyani
Engelli Personel Atama 3- Saglik kurulu raporu
5 Basvurularinin Alinmasi 4- Ogrenim durum belgesi (asl veya noter tasdikli 6rnegi) 1 SAAT

5- Vesikalik fotograf (3 adet)
6- Sinav sonug belgesi
7- Arsiv arastirmasi ve givenlik sorusturma formu

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

: Murat KUGUKALI

: Milli Egitim Madura

: 0 (356) 214 10 17
: 0 (356) 214 11 86

: Milli Egitim MGdarlaga ikinci Miracaat . Tokat Valiligi
Isim . Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Vali Yardimcisi
- GOP Bulvari Hilkiimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvan No:189
Tokat/Merkez
Telefon : 0 (356) 214 10 01
Faks : 0(356) 214 54 54
E-Posta :  tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@®hs01.kep.tr

: tokatmem@meb.gov.tr




TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU

iNSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Nufus clizdani ibrazi
Sehit ve Gazi Malil 2- Adii sicil beyani
6 Yakinlarinin Atama 3 §a}gllk.kurulu raporu G 1 SAAT
Basvurulaninin Alinmasi 4- Ogrgnlm duru[n belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
5- Vesikalik fotograf (3 adet)
6- Arsiv arastirmasi ve glvenlik sorusturma formu
1- Nufus cuzdani ibrazi
2- Adli sicil beyani
Kamu Personeli Se¢gme 3- Saglk durumu beyani
7 Sinavi Sonucunda Atanmaya 4- Askerlik durumu belgesi 1 SAAT
Hak Kazananlarin 5- Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
Basvurularinin Alinmasi 6- Vesikalik fotograf (3 Adet)
7- Sinav sonug belgesi
8- Arsiv Arastirmasi ve Givenlik sorusturma formu
g e N 1- Dilekge
Madirligumiz ve Bagl 5. Niifus ciizdan
Bulunan Okul/Kurumlardan 3- Emekli tamtim Kkart:
Emekli Olan veya Istifa Eden
8 | Personele Hususi Damgali 3is GUNU
(Yesil) Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Veriimesi

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

: Murat KUGUKALI

- Milli Egitim Mudarlaga

ikinci Miracaat

Isim
: Milli Egitim MdarQ Unvan
: GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres
: 0(356) 21410 17 Telefon
: 0(356) 214 11 86 Faks
: tokatmem@meb.gov.tr E-Posta

Tokat Valiligi

Dr. Mehmet GODEKMERDAN

Vali Yardimcisi

Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189
Tokat/Merkez

0 (356) 214 10 01

0 (356) 214 54 54

tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




TOKAT iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
iNSAN KAYNAKLARI YONETiIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

MUdirligimiz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine veya
Cocuklarina Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1- Dilekge
2- Nufus clizdani
3- Gocuklari igin 6grenci belgesi (lise ve Universite)

3is GUNU

10

il Dig1 Okul/Kurumlardan
Emekli Olup, Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Veriimesi

1- Dilekge
2- Nfus clizdani
3- Emekli tanitim karti

10 GUN

11

ilimizdeki Okul ve
Kurumlardan Emekli Olup, Bir
Baska Ilde Ikamet Eden
Personele Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport igin Emekli
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin
Gonderilmesi

Resmi yazi

3is GUNU

ilk Miira
Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

caat Yeri : Milli Egitim Madurlaga ikinci Muracaat . Tokat Valiligi

: Murat KUGUKALI

: Milli Egitim MUdarQ
: GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres

Telefon : 0(356) 214 10 01
Faks : 0(356) 214 54 54

E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr

1 0(356) 21410 17
: 0 (356) 214 11 86
: tokatmem@meb.gov.tr

Isim . Dr. Mehmet GODEKMERDAN

Unvan : Vali Yardimcisi

Tokat/Merkez

Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189




TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

12

il Disi Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmisg
Personelin Tokat'ta ikamet
Eden Esine veya Gocuklarina
Hususi Damgal (Yesil)
Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1- Dilekge
2- Niifus clizdani

3- Gocuklari igin 6grenci belgesi (lise ve Universite)

10 GUN

13

MUdirligimiz ve Bagl
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olanlara "Emekli
Personel Kimlik Karti"nin
Diizenlenmesi

Nufus clizdani ibrazi

1 SAAT

iIk Miira
Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

caat Yeri : Milli Egitim Madurlaga ikinci Muracaat . Tokat Valiligi
: Murat KUCUKALI Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
:» Milli Egitim Madara Unvan : Vali Yardimcisi
- GOP Bulvari Hikiimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Giaziosmanpaga Bulvari No:189
Tokat/Merkez
: 0(356) 21410 17 Telefon . 0(356) 214 10 01
: 0 (356) 214 11 86 Faks . 0(356) 21454 54
: tokatmem@meb.gov.tr E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




TOKAT iL MiLLi EGITiM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgisayarli Egitime Destek 1- Nufus cuzdani ibrazi .
1 | Projesi Kapsaminda KDV 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
istisna Belgesinin Verilmesi
1- Talebe konu parselle ilgili MEB CBS (izerinde inceleme yapilmasi (imar durumu)
2- Tasinmasi gevresi ile birlikte gésteren imar plani 6rnegi
3- Onama tarihini gdsterir glincel imar durumu belgesi
4- Kamulastirilacak tasinmazlarin kadastro gaplari
5- Giincel tapu kayitlari, kapu kiitigi 6rneg@i (tim mabat ve eski sayfalari ile beraber)
6- Kamulastirma haritasi
2 Kamulastirma Tekliflerinin 7- Kiymet takdir tutanaklari 3 AY
Degerlendirilmesi 8- Uzlasma tutanaklari
9- Kamulastirma-Satin alma bilgi formu
10- imar plani yoksa kamu yarari karari
11- Hazineye ait taginmaz bulunmadidina dair yazi érnegi
12- Kamulastirilaccak alanin gevresindeki okullarin derslik. 6grenci sayilari ve nifus
potansiyeli belirtiimek suretiyle, egitim ihtiyacinin énemi ve ivedilidini agiklayan vali
imzall Ust yazi

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

: Murat KUGUKALI

. Milli Egitim Madara
: GOP Bulvari Hilkimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres
: 0(356) 2141017

- 0(356) 214 11 86
: tokatmem@meb.gov.tr

: Milli Egitim MOdUrlaga ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
Isim . Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan . Vali Yardimcisi

Tokat/Merkez
Telefon : 0(356) 21410 01
Faks . 0(356) 2145454
E-Posta :

tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr

Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189




TOKAT L MILLi EGITIM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
imar Plan Degisiklidi 1- Plan tadilati agiklama raporu
3 n Degiskagl . 2- Talebe konu parselle ilgili MEB CBS (izerinde inceleme yapilmasi (imar durumu) 3 AY
Taleplerinin Degerlendiriimesi
1- Talebe konu parselle ilgili MEB CBS (izerinde inceleme yapilmasi (imar durumu)
= - 2- imar uygulama dosyasl|,
4 Ozel Okylg Dorlusum o . 3- Teknik inceleme sonucuna gore valilik gérisl, mifettis raporu 2AY
Taleplerinin Degerlendiriimesi N e
4- Olumlu ise ilgili genel madurlik gorisi
5- Bakan onayi
Takas, Trampa, irtifak Hakki 1- Talebe konu parselle ilgili MEB CBS (izerinde inceleme yapilmasi (imar durumu)
5 Tesisi Taleplerinin 2- Valilik goriist, mifettis raporu (gerekmesi halinde) 3 AY
Degerlendirilmesi 3- imar uygulama dosyas! (gerekmesi halinde)

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

: Murat KUGUKALI

: Milli Egitim Madura

- 0(356) 214 10 17
- 0 (356) 214 11 86

ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Vali Yardimcisi
: GOP Bulvari Hilkimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Tokat/Merkez
Telefon : 0(356) 214 10 01
Faks . 0(356) 2145454

: tokatmem@meb.gov.tr

: Milli Egitim Madarliga

E-Posta

tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr

Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189




_ TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM $UBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Yabanci Uyruklu Ogrenciler igin;
Ogrenim vizesi veya oturma izni
Pasaport
Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
Denklik belgesi
Dilekce )
iice Ogrenci Yerlestirme ve 2- [Y)unlg'llfltr)m:an Qelen T.C. Uyruklu Ogrenciler i¢in;
Nakil Komisyonu Tarafindan Yerll " Egle3| .
1 Ortadgretim Kurumlari erlesim belges 20 GUN

Yonetmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestiriimesi

Dilekge
3- Ozel Egitim Ogrencileri icin;
Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu
Yerlesim yeri belgesi
Dilekge
4- Sehit ve Gazi Gocuklari igin;
Sehitlik ve Gazilik Belgesi
Ogrenci Belgesi
Dilekce

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Milli Egitim Mudrltga ikinci Miiracaat Tokat Valiligi

isim : Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN

Unvan : Milli Egitim MUdira Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpaga Bulvar No:189
Tokat/Merkez

Telefon : 0(356) 2141017 Telefon : 0(356) 214 10 01

Faks : 0(356) 214 11 86 Faks : 0(356) 21454 54

E-Posta : tokatmem@meb.gov.tr E-Posta + tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




__ TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
5- Milli Sporcu Ogrenciler icin;
Milli sporcu belgesi
Ogdrenci belgesi
Dilekge }
6- Anne veya Babasi Olenler icin;
S . ) Olim belgesi
lice Qgrenpl Yerlestirme ve Ogrenci belgesi
Nakil Komisyonu Tarafindan . . .
Ortadgretim Kurumlari Y(_arle§|m yeri belgesi ..
1 Dilekge 20 GUN

Yonetmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestiriimesi

7- 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Koruma Karari Verilen, Koruyucu Aile
Yanina Yerlestirilen Ogrenciler icin;
Kurumdan alinan resmi yazi
Dilekge

8- 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kargi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
cercevesinde ikameti gecici olarak degistirilmek zorunda kalinan ¢ocuklar igin;
Kurumdan alinan resmi yazi
Dilekge

ilk Mra
Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

caat Yeri : Milli Egitim MOdUrliga ikinci Miiracaat . Tokat Valiligi
: Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
: Milli Egitim MUdirQ Unvan . Vali Yardimcisi
: GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpaga Bulvar No:189
Tokat/Merkez
:0(356) 2141017 Telefon : 0(356) 214 10 01
: 0(356) 214 11 86 Faks : 0(356) 21454 54
: tokatmem@meb.gov.tr E-Posta . tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




_ TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
9- Tutuklu Hiikiimlii Ogrenciler igin;
Kurumdan alinan resmi yazi
Ogrenci belgesi
Dilekge
10- 8 inci sinifi tamamlayan ve Diyanet isleri Bagkanliginca hafizlik belgesi verilen ancak
yerlestirmeye esas puani bulunmayan ya da herhangi bir ortadgretim kurumuna
iice Ogrenci Yerlestirme ve y_evrle§e'meyen 'ogrenCIIer fein;
. ) Ogrenci belgesi
Nakil Komisyonu Tarafindan Dilekce
Ortadgretim Kurumlari ¢ . -
1 . N . Kurumdan alinan resmi yazi 20 GUN
Ydnetmeliginin 23. Maddesine o R - .. .
A - 11- Bilim ve sanat merkezlerinde egitim alan, genel yetenek alaninda tanilanmig 6zel yetenekli
Gore Ogrencilerin Okullara - SN
i . ogrenciler icin;
Yerlestiriimesi = . ]
Ogrenci Belgesi
Dilekce
12- Mesleki ve teknik egitim kurumlarinda kayith 6grencilerden evde ve hastanede egitim
verilerek 6grenim gérecek 6grenciler igin;
Ogrenci Belgesi
Durumlarini Belgelendirilen Belge
Dilekce
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miracaat Yeri : Milli Egitim Mudarlugu ikinci Miracaat : Tokat Valiligi
isim : Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Milli Egitim MUdirQ Unvan . Vali Yardimcisi
Adres : GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpaga Bulvar No:189
Tokat/Merkez
Telefon : 0(356) 2141017 Telefon : 0(356) 214 10 01
Faks : 0(356) 214 11 86 Faks : 0(356) 2145454

tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr

E-Posta : tokatmem@meb.gov.tr E-Posta




TOKAT iL MiLLi EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Universiteler, Sivil Toplum 1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, bltce, bitce kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve
Kuruluslar ve Sahislar proje uygulama suresinin belirtildigi belgeler
Tarafindan Hazirlanan ve 2- lletisim bilgilerinin yer aldigi dilekge (sahis basvularinda)
1 i_[imiz Okulllarinda Yaratilmek 3- Resmi yazi (sivil toplum kuruluglari ve Universitelerin bagvurularinda) 15 GUN
Uzere Sihhiyeal Nitelikli 4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
Projelere ligkin
Basvurulardan Uygun
Goriilenlere izin Verilmesi
) 1- Danisman onayli tez veya arastirma dnerisi. (giris, problem, amag, 6nem, varsayimlar,
Resmi ve Ozel sinirliliklar, model, evren ve 6rneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, galisma
Okul/Kurumlarimizda takvimi ve kaynakganin belirtildigi 6neri) )
2 Yapilacak Arastirmalara lliskin 2- lletisim bilgilerinin yer aldigi dilekge (sahis basvularinda) 15 GUN
Bagvurulardan Uygun 3- Resmi yazi (sivil toplum kuruluslari, gesitli kurumlar ve Universitelerin basvurularinda)
Gorllenlere Izin Verilmesi 4- Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
5- Veri toplama araglarinin timi (anket, dlgek, gdzlem ve goériisme formlari, testler vb.)
Okul/Kurumlarda Kantin, 1- Okul yénetimi tarafindan onayli borcu yoktur formu
Yemekhane v.b. Yerleri 2- Banka dekontlarinin beyani
3 Isleten Isletmecilere, 15 DAKIKA

Mudarlagiimaze Ait %10'luk
Odemeye Dair "Borcu Yoktur
Belgesi"nin Verilmesi

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

: Murat KUGUKALI

: Milli Egitim Madura

: Milli Egitim Madurliga

ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Vali Yardimcisi
: GOP Bulvari Hikimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres Alipasa Mahallesi Gaziosmanpaga Bulvar No:189
Tokat/Merkez
Telefon : 0(356) 21410 01

: 0(356) 21410 17
: 0 (356) 214 11 86
: tokatmem@meb.gov.tr

Faks : 0(356)214 54 54
E-Posta :

tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr




TOKAT iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGIiTiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Denklik basvuru formu
2- Yurtdisindaki okullardan,yabanci uyruklu olup Tirkiye'deki biyUkelgilikler tarafindan agiimis
okullardan ve milletlerarasi ilkdgretim ve biinyesinde ilkégretim bulunan ortadgretim
S dlzeyindeki 6zel okullardan aldiklari son ders yilina ait onayl karne, ayriima belgesi veya
é‘;ﬂtﬂzg‘g%‘f:r:‘zﬁ;'r:‘rfgret'm varsa diploma. Mezun olanlar icin ilkégretim diplomasi ya da ilkégretimi bitirdigine dair belge )
1 O“?enim Be? clerinin 3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli mitercimlere yapilmis Tlrkge tercimeleri ve noter onayi 10 GUN
DgnklikleriningDiJzenIenmesi veya Tiirk DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tiirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve
Arapca dilleri harig)
4- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru
sahibi kimlik belgesi, uluslararasi koruma stati sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik
belgesi ve pasaport belgelerinden biri
1- Denklik bagvuru formu
2- Yurt diginda 6grenim gordikleri okullardan veya Trkiye'deki buylkelgiliklerce agiimis okul ve
milletlerarasi ortadgretim diizeyindeki okullardan aldiklari gegmis yillara ait karne, transkrip
veya ayrilma belgesi
éftzglg;gﬁswn@igﬁgaki 3- Mezun durumda olanlar i¢in apostil, apostil olmadigi durumlarda egitim bakanhgi, disisleri
2 Agrencilerin Ogrenim bakanl@i ya da blyukelgilik onayl diploma/diploma almaya hak kazandiina dair belge 10 GUN

Belgelerinin Denkliklerinin
Dlzenlenmesi

4- Yabanci dildeki belgelerin yeminli mitercimlere yapilmis Tlrkge tercimeleri ve noter onayi
veya Tiirk DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve
Arapca dilleri harig)

5- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru
sahibi kimlik belgesi, uluslararasi koruma stati sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik
belgesi ve pasaport belgelerinden biri

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

: Murat KUGUKALI

: Milli Egitim Madura

: 0 (356) 214 10 17
: 0 (356) 214 11 86

: Milli Egitim Madarliga

ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan . Vali Yardimcisi
- GOP Bulvari Hilkiimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres #"pag'a Mahallesi Gaziosmanpaga Bulvari No:189
okat/Merkez
Telefon : 0(356) 214 10 01
Faks : 0(356) 214 54 54
E-Posta + tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr

: tokatmem@meb.gov.tr

o TOKAT iL MILLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI




HIZMETIN

SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Suriicileri 9- Kira s6zlegsmesi ve tapu 6rnegi 45 i$ GUNU
Kursu Agllmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- il saglik midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligskin rapor
12- Itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindidina iliskin rapor
13- Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan dlizenlenen devir s6zlesmesi
A P 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 (K)Sreslul\ﬁllﬁtnogté\'ll'raezlitlnfgg?culen 4- Kira sbzlesmesi ve tapu drnegi 20 iS GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat 2 1 Milli Egitim Madarlagi
isim : Murat KUGUKALI

Unvan - [ Milli Egitim Midir
Adres . Valilik Binasi Kat: 3 Tokat
Telefon - 0(356) 2141017

Faks : 0(356) 214 11 86

E-Posta

: tokat.mem@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi

Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : T.C. Tokat Valiligi

Telefon : 0(356) 2101001

Faks : 0(356) 214 54 54

E-Posta : tokat@icisleri.gov.tr




TOKAT IL MILLi EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1948-1984 Yillar Arasinda 1- Dilekge L
1 Ogrenim Gorenlere Ogrenim 2- Nifus clizdani fotokopisi 2is
Durum Belgesi/Diploma Kayit
Orneginin Verilmesi
1- Dilekge
2- Gosteri yapilacaksa yapilacak etkinligin metni, kitap tanitimi yapilacaksa kitabin eklenmesi
gerekiyor.
3- Nifus Clizdan Fotokopileri
Sosyal ve Kiltirel Faaliyetler 4- Adli Sicil Kaydi
ile iigili Bagvurular (Tiyatro 5- Vergi Levhasi .
2 Gosterisi, Kitap Tanitimi, 6- Ticari Sicil Kaydi 5GUN
Sinema Gdsterimi... vb)
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miracaat Yeri : Milli Egitim Mudarlugu ikinci Miiracaat : Tokat Valiligi
isim : Murat KUGUKALI isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : Milli Egitim MUdirQ Unvan . Vali Yardimcisi
. - o . Alipasa Mahallesi Gaziosmanpasa Bulvari No:189
Adres : GOP Bulvari Hilkimet Konagi Kat: 3 60100 Tokat/Merkez Adres
Tokat/Merkez
Telefon : 0(356) 2141017 Telefon : 0(356) 2141001
Faks : 0 (356) 214 11 86 Faks : 0(356) 21454 54

E-Posta : tokatmem@meb.gov.tr E-Posta + tokat@icisleri.gov.tr - icisleribakanligi@hs01.kep.tr
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TOKAT iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
STRATEJi GELiSTIiRME SUBE MUDURLUGU
2019



